１．仕事の内容

一般事務補助
（書類の転記・整理、電話・窓口応対・パソコンによる作業、等）

２．勤務場所（下記いずれかになります。）

（１）世田谷区社会福祉協議会本部内（最寄駅：小田急線・成城学園前駅）
（２）世田谷地域社協事務所（最寄駅：東急田園都市線・三軒茶屋駅）
（３）北沢地域社協事務所（最寄駅：小田急線・下北沢駅）

（４）玉川地域社協事務所
（最寄駅：東急大井町線・上野毛駅、東急田園都市線・二子玉川駅）

（５）砧地域社協事務所（最寄駅：小田急線・成城学園前駅）

（６）烏山地域社協事務所（最寄駅：京王線・千歳烏山駅）

（７）ぷらっとホーム世田谷（最寄駅：東急田園都市線・三軒茶屋駅）

（８）成年後見センター（最寄駅：小田急線・下北沢駅）

　　　　　　　　
３．勤務日数

　　月１４日以内

４．勤務時間
9：00～16：00または10：00～17：00　6時間（昼休み1時間）

原則：月曜日から金曜日

※場合によって、上記以外の勤務時間でお願いすることもあります。

５．勤務期間

年間６か月まで
６．賃金

時間単価　１，０２０円
※交通費は1日につき１０００円を限度として実費支給します。

７．採用方法

面談による

８．採用までの流れ
（１）まずはお電話でご連絡ください。
　　　面談の日程をご案内します。

（２）面談
下記面談場所にて面談を行います。その際、写真（証明写真）を貼った
市販の履歴書と「アルバイト登録希望書」（下記記載）をお持ちください。
（３）登録
　　　面談の上、臨時職員名簿に登録します。
（４）採用
　　　欠員・補充が出次第、ご連絡いたします。

９．その他

（１）登録期間は登録年度末までです。更新希望の場合は、再度登録が必要です。　例）平成３０年9月に登録　→　平成３１年3月31日
　　　　　　　　※年度とは…4月1日から3月31日までの期間
（２）勤務期間については、６ヶ月連続ではなく、１ヶ月単位での勤務になる
場合があります。
１０．申し込み先・面談場所

　　社会福祉法人　世田谷区社会福祉協議会（世田谷区成城６－３－１０）
企画総務課　企画総務係　担当：清水・杉野　　℡５４２９－２２０８
問い合わせ時間：９～１６時
･…………………………………………………＜キリトリ＞･……………………………･･…･　
　「アルバイト登録希望書」　　　　　　　　お名前　　　　　　　　　　　
Ⅰ．勤務が可能な月に〇をしてください。（複数可）
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Ⅱ．希望勤務場所
　　※上記２．勤務場所（１）～（８）の番号をご記入ください。（複数可）
（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
Ⅲ．パソコンの操作　
※○をつけてください。

　（　熟　練　・　普　通　・ 初　級　・　不　可　）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
平成　　　年　　　月　　　日提出

社会福祉法人　世田谷区社会福祉協議会


事務アルバイト登録のご案内








